DESA SELOTAPAK
KECAMATAN TRAWAS
KABUPATEN MOJOKERTO

Mau Ngurus KTP ?
Datang ke Kantor Desa aja

KTP Baru
1.Berusia 17 Tahun
2.Membawa fotokopi KK
3.Membawa fotocopy akta kelahiran

KTP Hilang
1.Surat Kehilangan Kepolisian
2.Membawa Fotocopy Kartu Keluarga
(KK)

KTP Rusak
1.KTP Asli yang rusah
2.Membawa Fotocopy Kartu Keluarga
(KK)

Pengurusan KTP bisa di lakukan di Kantor Desa Selotapak JI. Yos
Cipto No.2 Setiap Hari Kerja (senin-jum’at). Info lebih lanjut bisa
menghubungi P. Roni : 082228462644
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Mau Ngurus Kartu Keluarga ?
Datang ke Kantor Desa aja

KK Hilang
1.Surat Kehilangan Kepolisian ('
2.Fotocopy buku nikah (jika ada, untuk

menginput Kawin Tercatat)

f'i’,qj??a
kQU,q
3.Fotocopy KK lama (jika ada) ' RGq

KK Rusak
1.Kartu Keluarga asli yang rusak
2.Fotocopy buku Nikah (jika ada,
untuk menginput Kawin Tercatat

Ubah Data KK
1.Kartu Keluarga (KK) Asli
2.KTP Asli (untuk yang sudah wajib KTP dan terjadi perubahan data)
3.Dokumen pendukung untuk bukti perubahan data :
a. Akta kelahiran
b. ljazah
c. Surat nikah
d. SK PWNI (untuk penduduk pindah masuk)

Pengurusan KK bisa di lakukan di Kantor Desa Selotapak JI. Yos
Cipto No.2 Setiap Hari Kerja (senin-jum’at). Info lebih lanjut bisa
menghubungi P. Roni : 082228462644
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Si Buah Hati sudah lahir ?
jangan lupa ngurus akta
kelahiran dan KIA ya

Akta Kelahiran Baru
1.Surat kelahiran asli dari dokter/bidan =
2.Fotocopy Buku nikah/kutipan akta -

perkawinan orangtua -
3.Kartu Keluarga Asli

4.Fotocopy KTP Orang tua

- —

Akta Kelahiran Rusak/Hilang
1.Akta kelahiran asli, atau surat kehilangan kepolisian jika hilang
2.Fotocopy Buku nikah/kutipan akta perkawinan orangtua
3.Fotocopy Kartu Keluarga

Kartu Identitas Anak (KIA) Baru
1.Fotocopy Akta kelahiran
2.Fotocopy Kartu Keluarga
3.Foto anak berwarna untu anak 5-17 tahun

e
.....
quid=
ol

ﬁﬁ = Kartu Identitas Anak (KIA) Rusak/Hilang

S 1.KIA asli jika rusak, atau surat kehilangan
kepolisian jika hilang
2.Akta kelahiran Asli
3.Fotocopy buku nikah

Pengurusan Akta kelahiran dan Kartu ldentitas Anak (KIA) bisa di lakukan
di Kantor Desa Selotapak JI. Yos Cipto No.2 Setiap Hari Kerja (senin-
jum’at). Info lebih lanjut bisa menghubungi P. Roni : 082228462644
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Biar urusan admistrasi gampang,
yuk beralih ke Identitas
Kependudukan Digital

Syarat
1.Membawa Smartphone
2.Membawa KTP & KK asli
3.Memiliki email dan nomor HP aktif

Fitur aplikasi
1.Dokumen KTP dan KK Digital
2.Bagikan dokumen (QR Code)
3.Terintegrasi BPJS, NPWP, Vaksin, DIl

Manfaat dan Tata cara Instal pr————
IKD Silahkan tonton ’5 Google Play

Video dibawah ini
# Download on the
L App Store

https:/iwww.youtube.com/watch?v=gGBXPVFMct4

Yuk segera aktifkan aplikasinya ya, bisa di lakukan di Pendopo Kantor
Desa Selotapak JI. Yos Cipto No.2 Setiap Hari Kerja (senin-jum’at). Info
lebih lanjut bisa menghubungi P. Roni : 082228462644
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Mau pindah masuk atau keluar
dari Desa Selotapak ? jangan
lupa ngurus suratnya ya

Surat Pindah Keluar

1.Fotocopy KTP g
2.Fotocopy buku nikah & = 2
3.KK Asli , by

4.Fotocopy Akte Cerai (Bila status N
cerai)

Surat Pindah Masuk
1.SKPWNI dari desa asal
2.KK Asli
3.FC Buku Nikah
4.KTP Asli

Pengurusan surat pindah keluar dan masuk bisa di lakukan di Kantor
Desa Selotapak JI. Yos Cipto No.2 Setiap Hari Kerja (senin-jum’at). Info
lebih lanjut bisa menghubungi P. Roni : 082228462644
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Mau pindah masuk atau keluar
di Desa Selotapak ? jangan
lupa ngurus suratnya ya

Surat Pindah Keluar

1.Fotocopy KTP g
2.Fotocopy buku nikah & = 2
3.KK Asli , by

4.Fotocopy Akte Cerai (Bila status N
janda/duda)

Surat Pindah Masuk
1.SKPWNI dari desa asal
2.KK Asli
3.FC Buku Nikah
4.KTP Asli

Pengurusan surat pindah keluar dan masuk bisa di lakukan di Kantor
Desa Selotapak JI. Yos Cipto No.2 Setiap Hari Kerja (senin-jum’at). Info
lebih lanjut bisa menghubungi P. Roni : 082228462644
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Kalo ada anggota keluargamu
yang sudah tiada kami turut
berduka cita ya, kami siap
untuk membuatkan dokumen
akte kematian

Persyaratan Akte Kematian

1.Surat kematian dari rumah x;
sakit/desa 4 _;H"'
2.KTP asli yang telah meninggal : 4

3.Kartu Keluarga (KK) Asli ?A h

Pengurusan dokumen akte kematian bisa di lakukan di Kantor Desa
Selotapak JI. Yos Cipto No.2 Setiap Hari Kerja (senin-jum’at). Info lebih
lanjut bisa menghubungi P. Roni : 082228462644
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Mau Menikah ? ja

DESA SELOTAPAK

ngan lupa

ngurus suratnya dulu ya

H

Surat Pindah Nikah (Pria/Calon Suami)

1.Fotocopy KTP

2.Fotocopy KK

3.Fotocopy Akte Kelahiran

4.Fotocopy ljazah terakhir (SLTA) + S1 (jika ada)

5.Fotocopy KTP Orang Tua

6. Fotocopy KTP & KK Calon Istri

7.Pas Foto warna background biru uk 2x3, 3x4,
4x6 masing” 2 lembar

8. Materai 10.000 2 lembar

9.Akte cerai/surat kematian asli (jika berstatus
duda)

Surat Kehendak Nikah (Wanita/Calon Istri)

1.Fotocopy KTP
2.Fotocopy KK

anak pertama)

3.Fotocopy Akte Kelahiran

4.Fotocopy ljazah terakhir (SLTA) + S1 (jika ada)
5.Fotocopy KTP Orang Tua

6. Fotocopy Surat Nikah Orang Tua (untuk

7.Pas Foto warna background biru uk 2x3, 3x4,
4x6 masing” 2 lembar

8. Berkas nikah lengkap dari calon suami

9.Akte cerai/surat kematian asli (jika berstatus

janda)

Pengurusan surat pindah keluar dan masuk bisa di lakukan di Kantor
Desa Selotapak JI. Yos Cipto No.2 Setiap Hari Kerja (senin-jum’at). Info
lebih lanjut bisa menghubungi P. Roni : 082228462644



